附件：
一、开赛仪式日程
（一）组委会办公室领导主持开赛仪式。
（二）国家体育总局游泳运动管理中心项目主管介绍赛事筹备情况。
（三）组委会领导宣布比赛开始。
二、每日工作流程

	完成

日期
	完成

时间
	主要工作任务
	责任

部室
	责任人
	相关

处室

	7月25日前
	1.与国家、省游管中心联系确定测试赛安排；2.去省联系电子计时计分系统租赁使用及有关裁判员技术人员的确定
	竞赛部
	
	竞赛部器材保障处

	7月
26日
	8:00-12:00
	单项竞委会会议（地点待定），进一步明确职责，熟悉场馆环境
	竞赛部
	李淑君
	

	
	14:30-18:00
	草拟竞赛秩序册，确定选调本市裁判员名单
	竞赛部
	李淑君
	

	7月
27日
	8:30-18:00
	印制秩序册，功能用房、检录处、更衣室等检查整理
	竞赛部
	
	场馆设施部

	7月
28日
	7:00-12:00
	去济南拉电子计时计分系统，接待部备车
	竞赛部

器材保障处
	
	后勤接待部

	
	14:00-18:00
	安装计时计分系统，场馆部配合做好安装工作
	竞赛部
	
	场馆设施部

	
	18:00
	技术人员、电子计时裁判长5人回下榻宾馆，接待部安排食宿车辆
	后勤接待部
	
	

	7月
29日
	8:20
	后勤接待部安排车辆接计时计分系统安装人员到游泳馆，接送至测试赛结束
	后勤接待部
	
	场馆设施部

	
	8:30-18:00
	场馆设施部配合做好电子计时计分安装调试
	场馆设施部
	
	竞赛部

	
	8:30-9:30
	给选调裁判员发通知
	竞赛部
	唐海玲
	

	
	9:00-12:00
	竞赛办公用品清点交接、协助做好系统安装调式
	竞赛部
	李夫玲
	办公室

	
	14:30-18:00
	交接清点竞赛器材，整理场地
	竞赛部
	邓延冰
	场馆设施部

	7月
30日
	8:30-12:00
	印制各类竞赛表格，整理器材，裁判长报到接站，接待部安排车辆食宿
	竞赛部
	李淑君
	后勤接待部

	
	15:00-17:00
	裁判长场地检查指导电子计时、器材、功能用房电源、水质、水温等工作
	竞赛部
	
	场馆设施部

	
	17:30-18:00
	与裁判长沟通测试赛日程、培训等问题
	竞赛部
	李淑君
	

	7月
31日
	8:30-12:00
	志愿者报到，协助场馆部清理布置比赛场地，在裁判长指导下安装竞赛器材
	志愿者工作部
	邓延冰
	竞赛部

	
	12:00
	午餐
	后勤接待部
	
	竞赛部

	
	14:30-6:30
	布置场地
	竞赛部
	邓延冰
	场馆设施部

	8月
1日
	8:30-12:00
	省游管中心官员、运动员报到
	后勤接待部
	李夫玲
	竞赛部

	
	8:00
	裁判员、志愿者到游泳馆报到
	竞赛部、
	朱敏
	场馆设施部、志愿者工作部

	
	8:30-11:30
	裁判员、志愿者培训（培训地点：游泳馆）
	竞赛部
	裁判长
	志愿者工作部

	
	12:00
	午餐
	接待部
	
	竞赛部

	
	14:30-18:00
	裁判员、志愿者场地实习，领器材，场馆部按要求做好场地准备工作
	竞赛部、场馆设施部
	邓延冰
	志愿者工作部

	
	17:00
	裁判长检查比赛场地
	竞赛部
	李淑君
	

	
	17:30
	运动员到达比赛场地，接待部安排车辆接送
	后勤接待部
	
	竞赛部

	
	18:00-18:50
	运动员训练，适应场地
	竞赛部、场馆部
	邓延冰
	

	
	19:00
	晚餐
	后勤接待部
	
	竞赛部

	8月
2日
	7:00-7:30
	早餐
	后勤接待部
	
	

	
	7:40
	运动员从宾馆出发，接待部接送
	后勤接待部
	
	

	
	8:00
	裁判员从宾馆出发，接待部安排车辆
	后勤接待部
	
	

	
	7:30
	工作人员、志愿者到岗检查、整理泳池、更衣室、技术官员会议室及器材。
	竞赛部
	李淑君
	场馆设施部、志愿者工作部

	
	8:00
	安全保卫到位、医疗救护到位
	安全保卫部、后勤接待部
	
	

	
	8:10
	游泳热身训练开始
	竞赛部
	
	

	
	8:20
	技术官员会议（裁判员会议）
	竞赛部
	裁判长
	场馆设施部

	
	8:40-8:50
	热身训练结束，裁判长检查赛前准备情况，检录处准备工作就绪
	竞赛部
	裁判长
	

	
	9:00-9:20
	开赛仪式
	办公室
	
	竞赛部

	
	9:30-935
	裁判员入场，介绍本场比赛裁判员
	竞赛部
	
	

	
	9:35
	运动员入场及介绍，宣布第一项比赛开始
	竞赛部
	
	

	
	9:30-10:30
	预赛
	竞赛部
	
	

	
	12:00
	午餐
	后勤接待部
	
	

	
	14:00-16:00
	裁判员、运动员差旅、酬金结算
	财务市场部
	
	竞赛部

	
	16:30
	运动员从宾馆发车
	后勤接待部
	
	竞赛部

	
	16:50
	裁判员从宾馆发车
	后勤接待部
	
	竞赛部

	
	16:50
	安保、医疗救护到位
	安全保卫部、后勤接待部
	
	场馆设施部

	
	17:00
	运动员热身训练开始
	竞赛部
	
	场馆设施部

	
	17:20
	技术官员会议
	竞赛部
	裁判长
	场馆设施部

	
	17:40
	热身训练结束
	竞赛部
	
	

	
	17:45
	检录处准备工作结束
	竞赛部
	
	场馆设施部

	
	17:55
	技术官员入场
	竞赛部
	
	

	
	18:00
	运动员入场
	竞赛部
	
	

	
	18:20
	颁奖。每场决赛后（相隔2项）进行颁奖，前2组比赛结束后颁发第一组奖
	竞赛部颁奖礼仪处
	
	竞赛部

	
	18:40
	比赛结束，回收器材
	器材保障处、单项竞委会
	
	场馆设施部

	
	19:00
	晚餐
	后勤接待部
	
	

	8月
3日
	9:00-10:00
	测试赛总结会议，参加人员：有关部室执行部长、联络员、场馆建设指挥部负责人、裁判长。
	竞赛部
	
	

	
	7:00-10:00
	安排裁判员、运动员返程
	后勤接待部
	
	

	
	15:00-17:00
	整理器材、资料
	单项竞委会
	
	


