附件：
一、开赛仪式日程
（一）组委会办公室领导主持开赛仪式。
（二）国家体育总局游泳运动管理中心项目主管介绍赛事筹备情况。
（三）组委会领导宣布比赛开始。
二、每日工作流程
	完成

日期
	完成

时间
	主要工作任务
	责任
部室
	责任人
	相关

处室 
	备注

	7月23日
	8:30-18:00
	上报竞委会机构人员名单
	竞赛部
	朱琳
	办公室
	

	
	
	上报竞赛器材清单
	
	朱琳
	竞赛部器材保障处
	　

	7月24日
	8:30-10:00
	完成8名辅助裁判员的选拔、确定参赛运动员
	竞赛部
	朱琳
	办公室
	

	
	10:00-11:00
	确定20名竞赛志愿者名单
	志愿者工作部
	
	竞赛部
	　

	
	14:30-17:00
	与裁判长沟通竞赛日程
	竞赛部
	
	办公室
	

	7月25日
	8：30-17:30
	清点各种器材、用品，功能用房
	竞赛部
器材保障处
	
	
	　

	7月26日
	8:30-11:30
	拟定测试赛竞赛秩序册
	竞赛部
	
	办公室　
	报省体育局

	
	8：30-17:30
	完善竞赛器材和竞赛办公用品
	竞赛部
器材保障处
	
	办公室
	


场馆设施部

	
	　


场馆设施部

	
	　


场馆设施部

	
	　

	
	14:30-16:30
	召开裁判员、竞赛志愿者会议，人员分工
	竞赛部
	
	后勤接待部、志愿者部、安保部
	　

	
	17:30前
	完成测试赛秩序册
	竞赛部
	
	办公室　
	　


场馆设施部

	
	
	竞赛部
	


场馆设施部

	
	

	7月30日
	8:30-17:30
	辅助裁判报到培训
	竞赛部

裁判长
	
	
	

	
	
	裁判长报到
	后勤接待部
	
	竞赛部
	

	7月31日
	8:30-17:30
	志愿者报到培训
	志愿者工作部
	
	
	　

	
	8:30-17:30
	各部室按实施方案进行筹备工作
	
	
	
	


场馆设施部

	
	
	竞赛部
	需要有场馆技术人员在现场  配合

	
	8:30-11:30
	运动员、裁判员报到发放秩序册
	竞赛部
	
	后勤接待部、竞赛部
	


场馆设施部

	
	
	竞赛部
	

	
	12:00
	午餐
	后勤接待部
	
	
	

	
	14:30
	裁判长召集会议
	裁判长 
	
	后勤接待部、竞赛部
	


场馆设施部

	
	
	后勤接待部
	需要有安装技术人员在现场调试

	
	15:30
	裁判员领取、检查竞赛办公用品
	裁判长、竞赛部器材保障处
	
	
	


场馆设施部

	
	

	
	18:30
	晚  餐
	后勤接待部
	
	
	

	8月2日
	7:00
	早  餐
	后勤接待部
	
	
	

	
	7:30
	裁判员出发去赛场
	后勤接待部
	
	
	

	
	7:40
	裁判员赛前会议
	裁判长
	
	
	

	
	7:40
	运动员出发去赛场
	后勤接待部
	
	
	

	
	8:00
	救护车、救护人员到位
	医疗卫生部
	
	
	

	
	8:00
	工作人员、志愿者到岗竞赛、训练泳池及更衣室检查整理
	竞赛部
	
	志愿者工作部
	


场馆设施部

	
	


场馆设施部、

	新闻宣传部
	

	
	8:50
	各组裁判员到岗
	竞赛部
	
	
	

	
	9:00
	裁判员入场
	竞赛部
	
	
	

	
	9:05
	介绍运动员
	宣传部
	解说员
	
	

	
	9:10
	比赛正式开始
	竞赛部
	
	
	

	
	10:10-11:30
	颁奖
	颁奖礼仪处
	
	
	

	
	12:00
	午餐
	后勤接待部
	
	
	

	
	13:00-15:00
	休息
	
	
	
	

	
	15:00-17:00
	邀请裁判、运动员的差旅报销，裁判员酬金发放
	财务市场部
	
	
	

	
	17:40
	晚餐
	后勤接待部
	
	
	

	
	18:00
	裁判员出发去赛场
	后勤接待部
	
	
	

	
	18:10
	运动员出发去赛场
	后勤接待部
	
	
	

	
	18:20
	救护车、救护人员到位
	医疗卫生部
	
	
	

	
	18:22
	各组裁判员赛前会议
	后勤接待部
	
	竞赛部
	

	
	18:30
	比赛正式开始
	竞赛部
	
	
	

	
	20:00-21:00
	颁奖
	颁奖礼仪处
	
	
	

	
	21:00-22:00
	回收器材、资料整理归位
	竞赛部

器材保障处
	
	
	

	8月3日
	6:00-11:30
	安排官员、裁判员、运动员离会
	后勤接待部
	
	
	

	
	9:00
	总结会议：参加人员各有关部室执行部长、联络员、场馆建设指挥部负责人。地点：组委会三楼第一会议室。


