附件6：

2010年中国水上运动会摩托艇比赛暨2010年全国摩托艇锦标赛

每日工作流程

（比赛时间：9月3日至 5日）

8月30日（裁判长报到）
	时间
	事项描述
	主要责任处室
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	   8:00
	8:15
	竞赛委员会人员进入竞赛场地
	各处室责任人
	各工作岗位

	   8:00
	
	竞赛场地开放
	器材保障处、临管处
	全部竞赛场地运行区域

	   8:00
	
	工作人员进入竞赛场地
	竞赛处
	极限场地

	   8:00
	8:15
	志愿者进入竞赛场地
	志愿者工作部
	东岸二号楼二楼

	   8:00
	
	场地帐篷的安装
	器材保障处、竞赛处
	极限场地

	   8:00
	
	志愿者到达工作岗位（培训）
	竞赛处志愿者主管、志愿者工作部
	相应的竞赛岗位区域

	   8:00
	
	医务人员到位（搭建医疗帐篷）
	医疗救护处、器材保障处、竞赛处
	极限场地

	
	
	公告栏张贴最新的气象信息
	海洋气象处
	公告栏竞赛信息区域

	
	
	检查所有功能用房
	竞赛处、器材保障处、临管处
	各功能用房

	
	
	音响设备、广播器材设备的检查
	器材保障处、竞赛处
	东岸场地

	
	
	摩托艇裁判长报到（安排车辆接站）
	竞赛处、后勤接待部
	天成大酒店


	
	
	摩托艇器材到位（1日以前）浮动码头的拼装
	器材保障处、场馆建设部、志愿者工作部
	东岸场地

	
	
	竞赛场地公告栏提供服务
	竞赛处、志愿者工作部
	东岸场地

	
	
	运动员活动场所的清理工作
	临管处
	东岸场地

	  9:00
	
	检查训练比赛区域
	竞赛处、器材保障部
	竞赛场地运行区域

	
	
	竞赛器材详细清单的检查（油料）
	竞赛处、器材保障部
	器材储存室、各设备点

	 11:00
	14:30
	午餐
	后勤接待部
	盒饭供应点（东岸二号办公楼门口）

	18:00
	18:30
	竞赛委员会场地器材处检查所有场地器材
	器材保障部 、竞赛处、临管处
	各功能用房和设备

	18:30
	19:00
	竞赛处人员会议(调度当天工作情况，安排次日工作计划)
	竞赛处
	竞赛处办公室

	19:30
	
	竞赛场地关闭
	安全保卫部（做好24小时安保工作）
	竞赛场地运行区域


8月31日（仲裁、运动员、裁判员报到）
	时间
	事项描述
	主要责任处室
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	    7:00
	7:15
	竞赛委员会人员进入竞赛场地
	各处室责任人
	各工作岗位

	    7:00
	
	工作人员进入竞赛场地
	竞赛处、场地后勤处
	东岸场地

	    7:15
	7:30
	竞委会例会（协调各处室要解决的问题）
	办公室主任
	东岸场地

	    8:00
	
	志愿者进入竞赛场地
	竞赛处志愿者主管、志愿者工作部
	东岸场地

	
	17:00
	志愿者到达工作岗位（培训）
	竞赛处志愿者主管、志愿者工作部
	相应的竞赛岗位区域

	    8:00
	
	摩托艇仲裁、裁判员报到 （安排车辆接站）
	竞赛处、后勤接待部
	天成大酒店

	
	
	运动员报到
	竞赛处、后勤接待部
	食为天大酒店

	    8:00
	
	摩托艇比赛设备的检查
	竞赛部、场地保障部
	东岸场地

	    9:00
	18:00
	志愿者赛前实习
	各处室负责人、竞赛处志愿者主管
	各相应竞赛岗位

	  11:00
	14:30
	午餐
	后勤接待部
	盒饭供应点（东岸二号办公楼门口）

	  18:00
	18:30
	竞赛委员会场地器材处检查所有功能用房和器材
	器材保障部、竞赛处、临管处
	各功能用房和设备

	  18:30
	19:00
	竞赛处人员会议(调度当天工作情况，安排次日工作计划)
	竞赛处
	竞赛处办公室

	19:30
	
	竞赛场地关闭
	安全保卫部（做好24小时安保工作）
	竞赛场地运行区域


9月1日

	时间
	事项描述
	主要责任处室
	地点

	开始
	结束
	
	
	


	    7:00
	7:15
	竞赛委员会人员进入竞赛场地
	各处室责任人
	各工作岗位

	    7:00
	
	竞赛场地开放
	器材保障部、安全保卫部、竞赛处
	全部竞赛场地运行区域

	    7:00
	
	工作人员进入场地
	器材保障部、竞赛处
	东岸场地

	    7:15
	7:30
	竞委会例会（协调各处室要解决的问题）
	办公室主任
	东岸场地

	    8:00
	
	志愿者进入竞赛场地
	志愿者工作部
	东岸场地

	
	
	志愿者和竞委会工作人员到达工作岗位
	竞赛处、志愿者工作部
	相应的竞赛岗位区域

	   8:30
	18:00
	志愿者赛前实习
	各处室负责人
	各相应竞赛岗位

	   9:00
	
	检查训练区域
	竞赛处、器材保障部
	竞赛场地运行区域

	 11:00
	14:30
	午餐
	后勤接待部
	盒饭供应点（东岸二号办公楼门口）

	15:30
	
	裁判员、教练员、领队联席会议
	办公室、竞赛处
	天成大酒店

	
	
	裁判员检查场地器材
	竞赛处、器材保障部
	东岸场地

	
	
	裁判员、竞赛人员领取对讲机、竞赛器材
	竞赛处、器材保障部
	东岸场地

	 18:00
	18:30
	竞赛委员会场地器材处检查所有功能用房和器材（浮动码头）
	器材保障部、竞赛处、临管处
	各功能用房和设备

	 18:30
	19:00
	竞赛处人员会议(调度当天工作情况，安排次日工作计划)
	竞赛处
	竞赛处办公室

	19:30
	
	竞赛场地关闭
	安全保卫部（做好24小时安保工作）
	竞赛场地运行区域


9月2日（运动员适应场地）
	时间
	事项描述
	主要责任处室
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	  7:00
	7:15
	竞赛委员会人员进入竞赛场地
	各处室责任人
	各工作岗位

	  7:00
	
	竞赛场地开放
	器材保障部、安全保卫部
	全部竞赛场地运行区域

	  7:00
	
	工作人员进入场地
	器材保障部、竞赛处
	东岸场地

	  7:00
	7:15
	志愿者进入竞赛场地
	志愿者工作部
	东岸场地

	  7:15
	
	运动员在酒店发车到比赛场地
	后勤接待部
	食为天大酒店

	  7:15
	7:30
	竞委会例会（协调各处室要解决的问题）
	办公室主任
	东岸场地

	  7:30
	
	志愿者和主管到达工作岗位
	竞赛处、志愿者工作部
	相应的竞赛岗位区域

	
	
	运动员适应场地、调试机器
	竞赛处、后勤接待部、器材保障部
	接待酒店、东岸场地

	8:00
	18:00
	运动员适应场地训练
	竞赛处、器材保障部
	东岸场地

	  8:00
	19:00
	竞赛场地公告栏提供服务
	竞赛处、志愿者工作部
	东岸场地

	
	
	运动员帐篷区（休息室）
	器材保障部
	东岸场地

	
	
	运动员活动场所的清理工作
	组委会临管处
	东岸场地

	  8:30
	18:00
	志愿者赛前实习
	各处室负责人
	各相应竞赛岗位

	  9:00
	
	裁判员检查训练区域、检查竞赛场地、器材详细清单
	竞赛处、器材保障部
	竞赛场地、器材储存室、各设备点

	 11:00
	14:30
	午餐
	后勤接待部
	盒饭供应点（东岸二号办公楼门口）

	 18:00
	
	竞赛委员会检查所有功能用房和器材
	器材保障部、竞赛处 、临管处
	各功能用房和设备

	 18:30
	19:00
	竞赛处人员会议(调度当天工作情况，安排次日工作计划)
	竞赛处
	竞赛处办公室

	19:30
	
	竞赛场地关闭
	安全保卫部（做好24小时安保工作）
	竞赛场地运行区域


9月3日（比赛第1天）
	时间
	事项描述
	主要责任处室
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	   6:30
	
	竞赛委员会人员进入竞赛场地
	各处室责任人
	各工作岗位

	
	
	竞赛场地开放
	器材保障处、临管处
	全部竞赛场地区域

	  7:30
	
	安保部拉警戒线
	安保处
	东岸场地

	  7:30
	
	志愿者到达指定岗位
	志愿者工作处
	东岸场地

	
	
	医务人员、救护车到位
	后勤接待处
	东岸场地

	
	
	公告栏张贴最新的气象信息
	海洋气象处
	公告栏竞赛信息区域

	 7:00
	
	运动员、裁判员从酒店发车到竞赛场地，检查竞赛器材、竞赛船艇到位情况、布置比赛场地
	后勤接待处、竞赛处、
	食为天大酒店、天成大酒店

	
	19:00
	竞赛场地公告栏提供服务
	竞赛处、志愿者工作处
	东岸场地竞赛场地区域

	
	
	运动员帐篷区（休息室）
	器材保障处
	东岸场地竞赛场地区域

	
	
	运动员活动场所的清理工作
	临管处
	东岸场地竞赛场地区域

	
	
	安全保卫处做好运动员安检准备
	安保处
	安检口

	   6:50
	18:00
	志愿者到位
	各处室负责人
	各相应竞赛岗位

	8:30
	
	开赛仪式
	办公室、竞赛、器材保障、宣传活动、财务市场、志愿者等处
	副赛道下水坡道

	  8:40
	
	排位赛
男子OSY—400级摩托艇10公里环圈竞速赛
O-250级10公里环圈竞速赛

女子立式水上摩托（750cc以下）竞速赛

男子座式水上摩托（1100cc以下）竞速赛

男子立式水上摩托花样赛

女子立式水上摩托花样赛
	各个部室责任人
	东岸场地竞赛场地区域

	 12:00
	14:00
	午餐
	后勤接待部
	盒饭供应点（东岸二号办公楼门口）

	 14:30
	18:00
	决赛男子OSY—400级摩托艇10公里环圈竞速赛（1）

O-250级10公里环圈竞速赛（1）

女子立式水上摩托（750cc以下）竞速赛

男子座式水上摩托（1100cc以下）竞速赛

男子OSY—400级摩托艇10公里环圈竞速赛（2）

O-250级10公里环圈竞速赛（2）
	各处室负责人
	东岸场地竞赛场地区域

	 18:00
	
	竞赛委员会检查所有功能用房和器材,关灯、关窗、关门和空调
	器材保障部、竞赛处 、临管处
	各功能用房和设备

	 18:30
	19:00
	竞赛处人员会议(总结当天工作情况，安排次日工作计划)
	竞赛处
	竞赛处办公室

	 19:30
	
	竞赛场地关闭
	安全保卫部（做好24小时安保工作）
	竞赛场地运行区域


9月4日（比赛第2天）
	时间
	事项描述
	主要责任处室
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	   6:30
	
	竞赛委员会人员进入竞赛场地
	各处室责任人
	各工作岗位

	
	
	竞赛场地开放
	器材保障部、临管处
	全部竞赛场地区域

	
	
	安保部拉警戒线
	安保部
	东岸场地

	   6:50
	
	志愿者到达指定岗位
	志愿者工作部
	东岸场地

	
	
	竞委会例会（协调各处室要解决的问题）
	办公室主任
	摩托艇办公室

	
	
	医务人员、救护车到位
	医疗救护处
	东岸场地

	
	
	公告栏张贴最新的气象信息
	海洋气象处
	公告栏竞赛信息区域

	 7:00
	
	运动员、裁判员从酒店发车到竞赛场地，检查竞赛器材、竞赛船艇到位情况、布置比赛场地
	后勤接待部、竞赛处、
	食为天大酒店、天成大酒店

	
	19:00
	竞赛场地公告栏提供服务
	竞赛处、志愿者工作部
	东岸场地竞赛场地区域

	
	
	运动员帐篷区（休息室）
	器材保障部
	东岸场地竞赛场地区域

	
	
	运动员活动场所的清理工作
	组委会临管处
	东岸场地竞赛场地区域

	
	
	安全保卫处做好运动员安检准备
	安保部
	安检口

	 6:50
	18:00
	志愿者到位
	各处室负责人
	各相应竞赛岗位

	8:40
	
	排位赛

女子立式水上摩托（750cc以下）障碍赛

男子座式水上摩托（1100cc以下）障碍赛

男子立式水上摩托（750cc以下）竞速赛

女子座式水上摩托（1100cc以下）竞速赛

男子座式水上摩托（1500cc以下）障碍赛

女子座式水上摩托（1500cc以下）障碍赛
	各个部室责任人
	东岸场地竞赛场地区域

	12:00
	14:00
	午餐
	后勤接待部
	盒饭供应点（东岸二号办公楼门口）

	14:30
	
	决赛

女子立式水上摩托（750cc以下）障碍赛

男子座式水上摩托（1100cc以下）障碍赛

男子立式水上摩托（750cc以下）竞速赛

女子座式水上摩托（1100cc以下）竞速赛

男子座式水上摩托（1500cc以下）障碍赛

女子座式水上摩托（1500cc以下）障碍赛
	各处室负责人
	东岸场地竞赛场地区域

	18:00
	
	竞赛委员会检查所有功能用房和器材,关灯、关窗、关门和空调
	器材保障部、竞赛处 、临管处
	各功能用房和设备

	18:30
	19:00
	竞赛处人员会议(总结当天工作情况，安排次日工作计划)
	竞赛处
	竞赛处办公室

	19:30
	
	竞赛场地关闭
	安全保卫部（做好24小时安保工作）
	竞赛场地运行区域


9月5日（比赛第3天）
	时间
	事项描述
	主要责任处室
	地点

	开始
	结束
	
	
	

	   6:30
	
	竞赛委员会人员进入竞赛场地
	各处室责任人
	各工作岗位

	
	
	竞赛场地开放
	器材保障部、临管处
	全部竞赛场地运行区域

	   6:50
	
	志愿者进入竞赛场地/志愿者会议
	竞赛处志愿者主管、志愿者工作部
	摩托艇办公室

	
	
	公告栏张贴最新的气象信息
	海洋气象服务处
	公告栏竞赛信息区域

	
	
	检查所有功能用房
	竞赛处、器材保障部
	各功能用房

	
	
	检查竞赛器材详细清单
	器材保障部、竞赛处
	竞赛器材存放点

	
	
	医务人员、救护车到位
	医疗救护处
	各医疗服务站点

	  7:00
	
	运动员、裁判员到位，检查竞赛器材、竞赛船艇到位情况、布置比赛场地
	后勤接待部、竞赛处、
	运动员、裁判员酒店、竞赛场地区域

	
	19:00
	竞赛场地公告栏提供服务
	竞赛处、志愿者工作部
	东岸场地竞赛场地区域

	
	
	运动员帐篷区（休息室）
	器材保障部
	东岸场地竞赛场地区域

	
	
	运动员活动场所的清理工作
	组委会临管处
	东岸场地竞赛场地区域

	
	
	安全保卫处做好运动员安检准备
	安保部
	安检口

	  6:50
	18:00
	志愿者到位
	各处室负责人
	各相应竞赛岗位

	  8:00
	
	女子OSY—400级摩托艇10公里环圈竞速赛

O-350级10公里环圈竞速赛

男子立式水上摩托（750cc以下）障碍赛

女子座式水上摩托（1100cc以下）障碍赛
	水运会各部室
	东岸场地竞赛场地区域

	12:00
	14:00
	午餐
	后勤接待部
	盒饭供应点（东岸下水码头）

	  14:30
	
	决赛

男子立式水上摩托花样赛

女子立式水上摩托花样赛

女子OSY—400级摩托艇10公里环圈竞速赛（1）

O-350级10公里环圈竞速赛（2）

男子立式水上摩托（750cc以下）障碍赛

女子座式水上摩托（1100cc以下）障碍赛

女子OSY—400级摩托艇10公里环圈竞速赛（1）

O-350级10公里环圈竞速赛（2）
	水运会各部室
	东岸场地竞赛场地区域

	  17:30
	
	颁奖
	办公室、颁奖礼仪处、竞赛处
	

	  18:00
	
	回收器材、清理场地、
	竞赛处、器材保障处
	东岸场地竞赛场地区域

	
	
	竞赛委员会检查所有功能用房和器材,关灯、关窗、关门和空调
	器材保障部、竞赛处 、临管处
	各功能用房和设备

	
	
	竞赛处人员会议(总结当天工作情况)
	竞赛处
	竞赛处办公室

	  19:30
	
	竞赛场地关闭
	安全保卫部（做好24小时安保工作）
	竞赛场地运行区域


